
Ｑ２ ⼝座情報が変更になった場合の対処⽅法                                
■⼝座情報が変更になった場合、どのように対処すればいいですか。 

 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【利⽤者請求】→【請求書送付先登録】画⾯で、[編集]ボタンをクリック後、「請求書送付先」から送付先を
選択し、⼝座情報を変更してください。 
 

※⾦融機関が未登録の場合は、銀⾏マスタの登録が必要です。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
（１）⾦融機関・⽀店の変更⽅法。 

 
 
 
 
 

【銀⾏・銀⾏⽀店マスタメンテ】画⾯で、変更後の⾦融機関・⽀店にチェックを付け、[選択]ボタンをクリック
します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                           〜 次ページへ続く 〜 

「送付先」をクリック。 

⼝座情報を変更。 

「⾦融機関」をクリック。 

変更後の⾦融機関を 
チェック。 



（２）預⾦種類の変更⽅法。 
 

 
 
 
 

【預⾦種類マスタメンテ】画⾯で、該当する預⾦種類にチェックを付け、[選択]ボタンをクリックします。 
                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「種類」をクリック。 

該当する預⾦種類を 
チェック。 

Point︕ 
⼝座番号の⼊⼒は以下のように⼊⼒して下さい。 
銀⾏等の場合、7 桁で⼊⼒します。（右詰めで⼊⼒し残りは前に「0」） 
ゆうちょ銀⾏の場合、記号 5 桁-番号 8 桁で⼊⼒します。（右詰めで⼊⼒し残りは前に「0」） 
 


